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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Назначение Политики 

1.1.1 Политика Федерального бюджетного учреждения «Государственный 

региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской 

области» (ФБУ «Новосибирский ЦСМ») в отношении обработки персональных 

данных (далее - Политика) является основополагающим документом, 

определяющим цели, правовые основания, объем и категории обрабатываемых 

персональных данных, категории субъектов персональных данных, порядок и 

условия обработки персональных данных в ФБУ «Новосибирский ЦСМ». 

1.1.2 Целью разработки Политики является обеспечение защиты прав и 

свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, а также 

создание в ФБУ «Новосибирский ЦСМ» единой системы взглядов и понимания 

целей, принципов и порядка обработки персональных данных. 

1.1.3 Политика разработана в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный 

закон № 152-ФЗ) и принятых в соответствии с ним нормативных правовых 

актов, с учетом рекомендаций Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций по составлению документа, 

определяющего политику оператора в отношении обработки персональных данных, в 

порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных».  

1.1.4 Политика утверждается приказом ФБУ «Новосибирский ЦСМ» и 

размещается на официальном сайте ФБУ «Новосибирский ЦСМ» в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в целях ознакомления 

с ней неограниченного круга лиц. 

1.1.5 Политика действует бессрочно после утверждения и до ее замены 

Политикой в новой редакции. 

1.1.6 Внесение изменений (дополнений) в Политику производится 

приказом ФБУ «Новосибирский ЦСМ». 

1.1.7 Политика распространяется на все действия ФБУ «Новосибирский 

ЦСМ», в рамках которых осуществляется обработка персональных данных, как 

с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, так и без использования таких средств. 

1.1.8 Положения Политики распространяются на всех работников          

ФБУ «Новосибирский ЦСМ» и все структурные подразделения ФБУ 

«Новосибирский ЦСМ», включая обособленные подразделения и филиалы. 

Требования Политики также учитываются и предъявляются в отношении иных 



лиц при необходимости их участия в процессе обработки персональных данных 

ФБУ «Новосибирский ЦСМ», а также в случаях передачи им в установленном 

порядке персональных данных на основании соглашений, договоров, поручений 

на обработку. 

1.2 В Политике используются следующие термины и определения: 

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима 

для уточнения персональных данных). 

Биометрические персональные данные - сведения, которые характеризуют 

физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 

можно установить его личность и которые используются оператором для 

установления личности субъекта. 

Информационная система персональных данных – совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств. 

Конфиденциальность персональных данных – обязательное для соблюдения 

назначенного ответственного лица, получившего доступ к персональным данным, 

требование не допускать их распространение без согласия субъекта персональных 

данных или иного законного основания; 

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных. 

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 

персональных данных включает в себя в том числе: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизацию; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 



- использование; 

- передачу (распространение, предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

Общедоступные персональные данные – персональные данные, 

содержащиеся в общедоступных источниках, общеизвестные персональные 

данные и персональные данные, доступ к которым не ограничен. 

Оператор персональных данных (Оператор) – ФБУ «Новосибирский 

ЦСМ», самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) 

осуществляющее обработку персональных данных, а также определяющее цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными. 

Реквизиты ФБУ «Новосибирский ЦСМ» - ИНН 5407108720, ОГРН 

1025403191990, местонахождение: 630004, Новосибирская область,                       

г. Новосибирск, ул. Революции, д. 36. 

ФБУ «Новосибирский ЦСМ» как оператор для практического выполнения 

задач обработки и защиты персональных данных назначает лицо, ответственное 

за организацию обработки персональных данных. 

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных). 

Предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц. 

Работник - физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с 

работодателем на основании трудового договора и на иных основаниях, 

предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации. 

Распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Смешанная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных, осуществляющаяся с использованием средств автоматизации и без 

использования таких средств. 



Субъект персональных данных (Субъект) – физическое лицо, которое 

прямо или косвенно определено или определяемо с помощью персональных 

данных. 

Трансграничная передача персональных данных - передача персональных 

данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного 

государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

Электронная подпись - информация в электронной форме, которая 

присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой 

информации) или иным образом связана с такой информацией и которая 

используется для определения лица, подписывающего информацию. 

1.3 Права и обязанности Оператора и Субъекта 

1.3.1 При обработке персональных данных Оператор обязан: 

1.3.1.1 Предоставить Субъекту по его просьбе следующую информацию: 

- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- применяемые Оператором способы обработки персональных данных; 

- наименование и местонахождение Оператора; 

- сведения о лицах (за исключением работников Оператора), которые 

имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты 

персональные данные на основании договора с Оператором или на основании 

Федерального закона № 152-ФЗ; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему Субъекту, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен Федеральным законом № 152-ФЗ; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

- порядок осуществления Субъектом прав, предусмотренных 

Федеральным законом № 152-ФЗ; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 



- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ или 

другими федеральными законами. 

1.3.1.2 Разъяснить Субъекту юридические последствия отказа 

предоставить его персональные данные, если предоставление персональных 

данных является обязательным в соответствии с Федеральным законом              

№ 152-ФЗ. 

1.3.1.3 Обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 

территории Российской Федерации. 

1.3.1.4 Предоставить Субъекту (если персональные данные получены не 

от Субъекта, до начала обработки таких персональных данных) следующую 

информацию (за исключением случаев, предусмотренных п. 1.3.1.5 Политики): 

- наименование и адрес Оператора или его представителя; 

- цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

- предполагаемых пользователей информационной системы персональных 

данных; 

- установленные Федеральным законом № 152-ФЗ права Субъекта; 

- источник получения персональных данных. 

1.3.1.5 Оператор освобождается от обязанности предоставить Субъекту 

сведения, предусмотренные п. 1.3.1.4 Политики, в случаях если: 

- Субъект уведомлен об осуществлении обработки его персональных 

данных соответствующим Оператором; 

- персональные данные получены Оператором на основании 

Федерального закона № 152-ФЗ или в связи с исполнением договора, стороной 

которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является 

Субъект; 

- персональные данные сделаны общедоступными Субъектом или 

получены из общедоступного источника. 

1.3.2 Субъект имеет право на: 

1.3.2.1 Получение информации, касающейся обработки его персональных 

данных, в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 



- цели и применяемые Оператором способы обработки персональных 

данных; 

- наименование и местонахождение Оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персональным 

данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании 

договора с Оператором или на основании Федерального закона № 152-ФЗ; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему Субъекту, источник их получения, если иной порядок 

представления таких данных не предусмотрен Федеральным законом № 152-ФЗ; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

- порядок осуществления Субъектом прав, предусмотренных 

Федеральным законом № 152-ФЗ; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ или 

другими федеральными законами. 

1.3.2.2 Требование от Оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения, а также принятие предусмотренных законом 

мер по защите своих прав, в случае если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки. 

1.3.2.3 Обжалование действий или бездействий Оператора в 

уполномоченном органе по защите прав Субъектов или в судебном порядке, 

если Субъект считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных 

данных с нарушением требований законодательства или иным образом 

нарушает его права и свободы. 

1.3.2.4 Защиту своих прав и законных интересов, в том числе на 

возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном 

порядке. 

 

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1 Оператор осуществляет обработку персональных данных для 

достижения конкретных, заранее определенных и законных целей. Содержание 

и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 

целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых персональных 

данных. 



2.2 Оператор обрабатывает персональные данные для осуществления 

своей деятельности в соответствии с Уставом, но не ограничиваясь, для 

достижения следующих целей: 

2.2.1 Выполнение работ и (или) оказание услуг в целях реализации 

предусмотренных законодательством Российской Федерации функций 

Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии в 

сферах технического регулирования и обеспечения единства измерений. 

2.2.2 Предоставление услуг государственного регионального центра 

метрологии. 

2.2.3 Заключение, изменение, исполнение, прекращение трудовых 

договоров между работником и Оператором. Соблюдение действующего 

трудового, бухгалтерского и пенсионного законодательства Российской 

Федерации и иных нормативных правовых актов. Ведение кадрового 

делопроизводства. Обеспечение социальных гарантий. Обеспечение 

возможности обучения и должностного роста работников. 

2.2.4 Привлечение и отбор кандидатов на работу в ФБУ «Новосибирский 

ЦСМ». 

2.2.5 Противодействие коррупции в ФБУ «Новосибирский ЦСМ». 

2.2.6 Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на 

территории ФБУ «Новосибирский ЦСМ». 

2.2.7 Заключение и исполнение договоров, стороной которых является 

Оператор. 

2.2.8 Рассмотрение обращений граждан, направленных в письменной 

форме либо в форме электронного документа. Осуществление личного приема 

граждан. 

 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1 Правовыми основаниями обработки персональных данных для 

достижения цели «Выполнение работ и (или) оказание услуг в целях реализации 

предусмотренных законодательством Российской Федерации функций 

Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии в 

сферах технического регулирования и обеспечения единства измерений» 

являются: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 
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- Федеральный закон от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом 

регулировании»;  

- Федеральный закон от 26.06.2008 № 102-ФЗ «Об обеспечении единства 

измерений»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;  

- Федеральный закон от 28.12.2013 № 412-ФЗ «Об аккредитации в 

национальной системе аккредитации»;  

- Федеральный закон от 29.06.2015 № 162-ФЗ «О стандартизации в 

Российской Федерации»;  

- Приказ Минэкономразвития России от 26.10.2020 № 707 «Об 

утверждении критериев аккредитации и перечня документов, подтверждающих 

соответствие заявителя, аккредитованного лица критериям аккредитации»;  

- Постановление Правительства Российской Федерации от 23.09.2010       

№ 734 «Об эталонах единиц величин, используемых в сфере государственного 

регулирования обеспечения единства измерений»; 

- Приказ Минпромторга России от 31.07.2020 № 2510 «Об утверждении 

порядка проведения поверки средств измерений, требований к знаку поверки и 

содержанию свидетельства о поверке» (зарегистрировано в Минюсте России 

20.11.2020 № 61033);  

- Приказ Минпромторга России от 28.08.2020 № 2905 «Об утверждении 

порядка проведения испытаний стандартных образцов или средств измерений в 

целях утверждения типа, порядка утверждения типа стандартных образцов или 

типа средств измерений, внесения изменений в сведения о них, порядка выдачи 

сертификатов об утверждении типа стандартных образцов или типа средств 

измерений, формы сертификатов об утверждении типа стандартных образцов 

или типа средств измерений, требований к знакам утверждения типа 

стандартных образцов или типа средств измерений и порядка их нанесения» 

(зарегистрировано в Минюсте России 20.11.2020 № 61034);  

- Приказ Минпромторга России от 28.08.2020 № 2906 «Об утверждении 

порядка создания и ведения Федерального информационного фонда по 

обеспечению единства измерений, передачи сведений в него и внесения 

изменений в данные сведения, предоставления содержащихся в нем документов 

и сведений» (зарегистрировано в Минюсте России 22.10.2020 № 60520); 

- Устав Федерального бюджетного учреждения «Государственный 

региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской 

области»; 

- Договор гражданско-правового характера, стороной которого является 

Оператор; 



- Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

3.2 Правовыми основаниями обработки персональных данных для 

достижения цели «Предоставление услуг государственного регионального 

центра метрологии» являются: 

- Федеральный закон от 26.06.2008 № 102-ФЗ «Об обеспечении единства 

измерений»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2009        

№ 1057 «О порядке оплаты работ и (или) услуг по обеспечению единства 

измерений по регулируемым ценам»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 20.04.2010 № 250 

«О перечне средств измерений, поверка которых осуществляется только 

аккредитованными в установленном порядке в области обеспечения единства 

измерений государственными региональными центрами метрологии»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 02.04.2015      

№ 310 «Об утверждении Положения о порядке оказания государственных услуг 

и (или) выполнения работ государственными региональными центрами 

метрологии в пределах установленного государственного задания в области 

обеспечения единства измерений для граждан и юридических лиц за плату по 

регулируемым ценам и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг 

условиях»;  

- Приказ Федерального агентства по техническому регулированию и 

метрологи от 07.11.2013 № 1304 «Об утверждении перечня типов средств 

измерений, поверка которых осуществляется только аккредитованными в 

области обеспечения единства измерений федеральными бюджетными 

учреждениями - государственными региональными центрами стандартизации, 

метрологии и испытаний, находящимися в ведении Федерального агентства по 

техническому регулированию и метрологии и осуществляющими поверку 

средств измерений по регулируемым ценам»; 

- Устав Федерального бюджетного учреждения «Государственный 

региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской 

области»; 

- Договор гражданско-правового характера, стороной которого является 

Оператор; 

- Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 



3.3 Правовыми основаниями обработки персональных данных для 

достижения цели «Заключение, изменение, исполнение, прекращение трудовых 

договоров между работником и Оператором. Соблюдение действующего 

трудового, бухгалтерского и пенсионного законодательства Российской 

Федерации и иных нормативных правовых актов. Ведение кадрового 

делопроизводства. Обеспечение социальных гарантий. Обеспечение 

возможности обучения и должностного роста работников» являются: 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и 

территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»; 

- Федеральный закон от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне»;  

- Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования»; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 

терроризму»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;  

- Федеральный закон от 28.12.2013 № 412-ФЗ «Об аккредитации в 

национальной системе аккредитации»;  

- Постановление Правительства Российской Федерации от 06.02.2010       

№ 63 «Об утверждении Инструкции о порядке допуска должностных лиц и 

граждан Российской Федерации к государственной тайне»;  

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.09.2020        

№ 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской 

Федерации»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 24.12.2021        

№ 2464 «О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований 

охраны труда»;  

- Приказ Минпромторга России от 30.11.2017 № 4189 «О ведомственных 

наградах Министерства промышленности и торговли Российской Федерации»;  

- Приказ Минтруда России № 988н, Минздрава России № 1420н от 

31.12.2020 «Об утверждении перечня вредных и (или) опасных 

производственных факторов и работ, при выполнении которых проводятся 

обязательные предварительные медицинские осмотры при поступлении на 
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работу и периодические медицинские осмотры» (зарегистрировано в Минюсте 

России 29.01.2021 № 62278);  

- Приказ Минэкономразвития России от 26.10.2020 № 707 «Об 

утверждении критериев аккредитации и перечня документов, подтверждающих 

соответствие заявителя, аккредитованного лица критериям аккредитации»;  

- Приказ Минэнерго России от 24.03.2003 № 115 «Об утверждении 

Правил технической эксплуатации тепловых энергоустановок» 

(зарегистрировано в Минюсте России 02.04.2003 № 4358);  

- Приказ Минэнерго России от 12.08.2022 № 811 «Об утверждении 

Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей 

электрической энергии» (зарегистрировано в Минюсте России 07.10.2022           

№ 70433);  

- Постановление Правительства Новосибирской области от 02.07.2012      

№ 319-п «О Почетной грамоте Правительства Новосибирской области»;  

- Постановление Губернатора Новосибирской области от 29.01.2019 № 16 

«О Почетной грамоте Губернатора Новосибирской области и Благодарности 

Губернатора Новосибирской области»;  

- Постановление мэрии города Новосибирска от 25.01.2022 № 225 «О 

Положениях о Почетной грамоте мэрии города Новосибирска, о Благодарности 

мэрии города Новосибирска, о Благодарственном письме мэра города 

Новосибирска»;  

- Устав Федерального бюджетного учреждения «Государственный 

региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской 

области»; 

- Приказ Федерального агентства по техническому регулированию и 

метрологии от 05.07.2018 № 1402 «О Федеральной государственной 

информационной системе Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии»; 

- Приказ Федерального агентства по техническому регулированию и 

метрологии от 28.12.2022 № 3302 «О вводе в эксплуатацию модернизированных 

модулей подсистемы «КОНТУР» Федеральной государственной 

информационной системы Федерального агентства по техническому 

регулированию и метрологии»; 

- Приказ Федерального агентства по техническому регулированию и 

метрологии от 28.12.2022 № 3320 «О внесении изменений в приказ 

Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 

05.07.2018 № 1402»; 

- Коллективный договор; 



- Положение об условиях оплаты труда и материального стимулирования 

работников Федерального бюджетного учреждения «Государственный 

региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской 

области»; 

- Правила внутреннего трудового распорядка для работников 

Федерального бюджетного учреждения «Государственный региональный центр 

стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской области» (ФБУ 

«Новосибирский ЦСМ»; 

- Положение о служебных командировках и служебных поездках 

(разъездах) работников Федерального бюджетного учреждения 

«Государственный региональный центр стандартизации, метрологии и 

испытаний в Новосибирской области»; 

- Положение о Почётной грамоте Федерального бюджетного учреждения 

«Государственный региональный центр стандартизации, метрологии и 

испытаний в Новосибирской области»; 

- Трудовой договор между работником и Оператором; 

- Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

3.4 Правовыми основаниями обработки персональных данных для 

достижения цели «Привлечение и отбор кандидатов на работу в ФБУ 

«Новосибирский ЦСМ»» являются: 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Правила внутреннего трудового распорядка для работников 

Федерального бюджетного учреждения «Государственный региональный центр 

стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской области» (ФБУ 

«Новосибирский ЦСМ»); 

- Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

3.5 Правовыми основаниями обработки персональных данных для 

достижения цели «Противодействие коррупции в ФБУ «Новосибирский ЦСМ»» 

являются: 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции»; 

- Федеральный закон от 03.12.2012 № 230-ФЗ «О контроле за 

соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных 

лиц их доходам»; 
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- Указ Президента Российской Федерации от 02.04.2013 № 309 «О мерах 

по реализации отдельных положений Федерального закона «О противодействии 

коррупции»;  

- Указ Президента Российской Федерации от 08.07.2013 № 613 «Вопросы 

противодействия коррупции»; 

- Указ Президента Российской Федерации от 23.06.2014 № 460 «Об 

утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые 

акты Президента Российской Федерации»;  

- Постановление Правительства Российской Федерации от 05.07.2013          

№ 568 «О распространении на отдельные категории граждан ограничений, 

запретов и обязанностей, установленных Федеральным законом «О 

противодействии коррупции» и другими федеральными законами в целях 

противодействия коррупции»;  

- Приказ Росстандарта от 21.02.2014 № 153 «Об утверждении перечня 

должностей, замещаемых на основании трудового договора в организациях, 

созданных для выполнения задач, поставленных перед Федеральным 

агентством по техническому регулированию и метрологии, при назначении на 

которые и при замещении которых граждане обязаны представлять сведения о 

своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а 

также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного 

характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей» 

(зарегистрировано в Минюсте России 10.04.2014 № 31877);  

- Приказ Росстандарта от 30.06.2015 № 753 «О распространении на 

работников, замещающих отдельные должности на основании трудового 

договора в организациях, созданных для выполнения задач, поставленных перед 

Федеральным агентством по техническому регулированию и метрологии, 

ограничений, запретов и обязанностей» (зарегистрировано в Минюсте России 

22.07.2015 № 38123); 

- Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

3.6 Правовыми основаниями обработки персональных данных для 

достижения цели «Обеспечение пропускного и внутриобъектового режимов на 

территории ФБУ «Новосибирский ЦСМ»» являются: 

- Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии 

терроризму»; 

- Устав Федерального бюджетного учреждения «Государственный 

региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской 



области»; 

- Положение о пропускном и внутриобъектовом режиме в ФБУ 

«Новосибирский ЦСМ»; 

- Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

3.7 Правовыми основаниями обработки персональных данных для 

достижения цели «Заключение и исполнение договоров, стороной которых 

является Оператор» являются: 

- Бюджетный кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Налоговый кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

- Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, 

услуг отдельными видами юридических лиц»; 

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;  

- Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд»; 

- Устав Федерального бюджетного учреждения «Государственный 

региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской 

области»; 

- Положение о закупке товаров, работ и услуг Федерального бюджетного 

учреждения «Государственный региональный центр стандартизации, 

метрологии и испытаний в Новосибирской области» (ФБУ «Новосибирский 

ЦСМ»); 

- Договор гражданско-правового характера, стороной которого является 

Оператор; 

- Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

3.8 Правовыми основаниями обработки персональных данных для 

достижения цели «Рассмотрение обращений граждан, направленных в 

письменной форме либо в форме электронного документа. Осуществление 

личного приема граждан» являются: 

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»; 
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- Устав Федерального бюджетного учреждения «Государственный 

региональный центр стандартизации, метрологии и испытаний в Новосибирской 

области»; 

- Инструкция по делопроизводству ФБУ «Новосибирский ЦСМ»; 

- Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

 

4. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ. ОБЪЕМ 

И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

4.1 Для достижения Оператором целей, заявленных в разделе 2 Политики, 

осуществляется обработка следующих категорий Субъектов: 

- работники Оператора; 

- бывшие работники Оператора; 

- кандидаты на замещение вакантных должностей Оператора; 

- родственники работников Оператора; 

- клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) либо их 

уполномоченные представители; 

- представители либо работники клиентов и контрагентов Оператора 

(юридических лиц); 

- физические лица, являющиеся пользователями официального сайта 

Оператора в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

4.2 Для достижения цели «Выполнение работ и (или) оказание услуг в 

целях реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации 

функций Федерального агентства по техническому регулированию и 

метрологии в сферах технического регулирования и обеспечения единства 

измерений» Оператор осуществляет обработку следующих категорий 

Субъектов: 

- работники Оператора; 

- бывшие работники Оператора; 

- клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) либо их 

уполномоченные представители; 

- представители либо работники клиентов и контрагентов Оператора 

(юридических лиц); 

- физические лица, являющиеся пользователями официального сайта 

Оператора в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 



4.3 Для достижения цели «Предоставление услуг государственного 

регионального центра метрологии» Оператор осуществляет обработку 

следующих категорий Субъектов: 

- работники Оператора; 

- бывшие работники Оператора; 

- клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) либо их 

уполномоченные представители; 

- представители либо работники клиентов и контрагентов Оператора 

(юридических лиц); 

- физические лица, являющиеся пользователями официального сайта 

Оператора в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

4.4 Для достижения цели «Заключение, изменение, исполнение, 

прекращение трудовых договоров между работником и Оператором. 

Соблюдение действующего трудового, бухгалтерского и пенсионного 

законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов. 

Ведение кадрового делопроизводства. Обеспечение социальных гарантий. 

Обеспечение возможности обучения и должностного роста работников» 

Оператор осуществляет обработку следующих категорий Субъектов: 

- работники Оператора; 

- бывшие работники Оператора; 

- кандидаты на замещение вакантных должностей Оператора; 

- родственники работников Оператора. 

4.5 Для достижения цели «Привлечение и отбор кандидатов на работу в 

ФБУ «Новосибирский ЦСМ»» Оператор осуществляет обработку следующих 

категорий Субъектов: 

- кандидаты на замещение вакантных должностей. 

4.6 Для достижения цели «Противодействие коррупции в ФБУ 

«Новосибирский ЦСМ»» Оператор осуществляет обработку следующих 

категорий Субъектов: 

- работники Оператора; 

- бывшие работники Оператора; 

- кандидаты на замещение вакантных должностей Оператора; 

- родственники работников Оператора; 

- клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) либо их 

уполномоченные представители; 



- представители либо работники клиентов и контрагентов Оператора 

(юридических лиц). 

4.7 Для достижения цели «Обеспечение пропускного и внутриобъектового 

режимов на территории ФБУ «Новосибирский ЦСМ»» Оператор осуществляет 

обработку следующих категорий Субъектов: 

- работники Оператора; 

- бывшие работники Оператора; 

- кандидаты на замещение вакантных должностей Оператора; 

- клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) либо их 

уполномоченные представители; 

- представители либо работники клиентов и контрагентов Оператора 

(юридических лиц). 

Оператор осуществляет обработку персональных данных перечисленных 

категорий Субъектов исключительно с целью организации пропускного и 

внутриобъектового режима для пропуска Субъекта на территорию, на которой 

находится Оператор, или в иных аналогичных целях. 

4.8 Для достижения цели «Заключение и исполнение договоров, стороной 

которых является Оператор» Оператор осуществляет обработку следующих 

категорий Субъектов: 

- клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) либо их 

уполномоченные представители; 

- представители либо работники клиентов и контрагентов Оператора 

(юридических лиц). 

4.9 Для достижения цели «Рассмотрение обращений граждан, 

направленных в письменной форме либо в форме электронного документа. 

Осуществление личного приема граждан» Оператор осуществляет обработку 

следующих категорий Субъектов: 

- клиенты и контрагенты Оператора (физические лица) либо их 

уполномоченные представители; 

- представители либо работники клиентов и контрагентов Оператора 

(юридических лиц); 

- физические лица, являющиеся пользователями официального сайта 

Оператора в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

4.10 Объем и категории обрабатываемых Оператором персональных 

данных, категорий Субъектов персональных данных, указанных в 4.1 Политики, 

определяются в соответствии с целями обработки персональных данных, 



указанными в разделе 2 настоящей Политики. Оператор не обрабатывает 

персональные данные, которые являются избыточными по отношению к 

указанным целям обработки или несовместимы с такими целями. 

 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

5.1 Обработка персональных данных Оператором допускается при 

наличии согласия Субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. Согласие может быть выражено в форме совершения 

действий, принятия условий договора-оферты, проставления соответствующих 

отметок, заполнения полей в формах, бланках или оформлено в письменной 

форме в соответствии с законодательством Российской Федерации. В 

соответствии с пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6 Федерального закона № 152-ФЗ 

допускается обработка персональных данных без согласия Субъекта. 

5.2 Для достижения цели «Выполнение работ и (или) оказание услуг в 

целях реализации предусмотренных законодательством Российской Федерации 

функций Федерального агентства по техническому регулированию и 

метрологии в сферах технического регулирования и обеспечения единства 

измерений» Оператор осуществляет обработку категорий Субъектов, указанных 

в пункте 4.2 настоящей Политики. 

5.2.1 В рамках указанных категорий Субъектов осуществляется 

Смешанная обработка персональных данных. Информация передается по 

локальной сети Оператора и с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. Автоматизированная обработка 

осуществляется во ФГИС «Аршин», ФГИС Росаккредитации, ФГИС «Контур», 

1С:Предприятие. 

Перечень действий, совершаемых с персональными данными, указанных 

категорий Субъектов: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (распространение, предоставление, доступ); 



- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

5.2.2 Персональные данные подлежат хранению в течение срока, 

установленного локальным актом Оператора, принятого с учетом требований 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации» и Инструкции по применению Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 

их хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237 

(зарегистрировано в Минюсте России 13.02.2020 № 57488), с последующим 

уничтожением в установленном порядке. 

5.2.3 В рамках указанной цели осуществляется передача персональных 

данных следующим третьим лицам: 

- уполномоченным органам на основаниях, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

5.3 Для достижения цели «Предоставление услуг государственного 

регионального центра метрологии» Оператор осуществляет обработку 

категорий Субъектов, указанных в пункте 4.3 настоящей Политики. 

5.3.1 В рамках указанных категорий Субъектов осуществляется 

Смешанная обработка персональных данных. Информация передается по 

локальной сети Оператора и с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. Автоматизированная обработка 

осуществляется во ФГИС «Аршин», ФГИС Росаккредитации, ФГИС «Контур», 

1С:Предприятие. 

Перечень действий, совершаемых с персональными данными, указанных 

категорий Субъектов: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 



- передача (распространение, предоставление, доступ); 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

5.3.2 Персональные данные подлежат хранению в течение срока, 

установленного локальным актом Оператора, принятого с учетом требований 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации» и Инструкции по применению Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 

их хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237 

(зарегистрировано в Минюсте России 13.02.2020 № 57488), с последующим 

уничтожением в установленном порядке. 

5.3.3 Обработка персональных данных Субъекта осуществляется в связи 

оказанием государственной услуги (выполнения государственного задания). 

5.3.4 В рамках указанной цели осуществляется передача персональных 

данных следующим третьим лицам: 

- уполномоченным органам на основаниях, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

5.4 Для достижения цели «Заключение, изменение, исполнение, 

прекращение трудовых договоров между работником и Оператором. 

Соблюдение действующего трудового, бухгалтерского и пенсионного 

законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов. 

Ведение кадрового делопроизводства. Обеспечение социальных гарантий. 

Обеспечение возможности обучения и должностного роста работников» 

Оператор осуществляет обработку категорий Субъектов, указанных в пункте 4.4 

настоящей Политики. 

5.4.1 В рамках указанных категорий Субъектов осуществляется 

Смешанная обработка персональных данных. Информация передается по 

локальной сети Оператора и с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. Автоматизированная обработка 

осуществляется во ФГИС «Аршин», ФГИС Росаккредитации, ФГИС «Контур», 

1С:Предприятие. 

Перечень действий, совершаемых с персональными данными, указанных 

категорий Субъектов: 

- сбор; 

- запись; 



- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (распространение, предоставление, доступ); 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

5.4.2 Персональные данные подлежат хранению в течение срока, 

установленного локальным актом Оператора, принятого с учетом требований 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации» и Инструкции по применению Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 

их хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237 

(зарегистрировано в Минюсте России 13.02.2020 № 57488), с последующим 

уничтожением в установленном порядке. 

5.4.3 В рамках указанной цели осуществляется передача персональных 

данных следующим третьим лицам: 

- Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации; 

- Федеральная налоговая служба (ФНС России); 

- иным уполномоченным органам на основаниях, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации; 

- кредитная организация, указанная в заявлении работника для выплаты 

заработной платы; 

- ППО «Новосибирский ЦСМ» РОСПРОФПРОМ. 

5.5 Для достижения цели «Привлечение и отбор кандидатов на работу в 

ФБУ «Новосибирский ЦСМ»» Оператор осуществляет обработку категорий 

Субъектов, указанных в пункте 4.5 настоящей Политики. 

5.5.1 В рамках указанных категорий Субъектов осуществляется 

Смешанная обработка персональных данных. Информация передается с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.  

Перечень действий, совершаемых с персональными данными, указанных 



категорий Субъектов: 

- сбор; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

5.5.2 Персональные данные подлежат хранению в течение срока, 

установленного локальным актом Оператора, принятого с учетом требований 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации» и Инструкции по применению Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 

их хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237 

(зарегистрировано в Минюсте России 13.02.2020 № 57488), с последующим 

уничтожением в установленном порядке. 

5.5.3 В рамках указанной цели передача персональных данных третьим 

лицам не осуществляется. 

5.6 Для достижения цели «Противодействие коррупции в ФБУ 

«Новосибирский ЦСМ»» Оператор осуществляет обработку категорий 

Субъектов, указанных в пункте 4.6 настоящей Политики. 

5.6.1 В рамках указанных категорий Субъектов осуществляется 

Смешанная обработка персональных данных. Информация передается по 

локальной сети Оператора и с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет.  

Перечень действий, совершаемых с персональными данными, указанных 

категорий Субъектов: 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 



- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (предоставление, доступ); 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

5.6.2 Персональные данные подлежат хранению в течение срока, 

установленного локальным актом Оператора, принятого с учетом требований 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации» и Инструкции по применению Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 

их хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237 

(зарегистрировано в Минюсте России 13.02.2020 № 57488), с последующим 

уничтожением в установленном порядке. 

5.6.3 В рамках указанной цели осуществляется передача персональных 

данных следующим третьим лицам: 

- органам государственной безопасности, органам прокуратуры, органам 

полиции, следственным органам и другим органам, в полномочия которых 

входит реализация правоохранительных функций. 

5.7 Для достижения цели «Обеспечение пропускного и внутриобъектового 

режимов на территории ФБУ «Новосибирский ЦСМ»» Оператор осуществляет 

обработку категорий Субъектов, указанных в пункте 4.7 настоящей Политики. 

5.7.1 В рамках указанных категорий Субъектов осуществляется 

Смешанная обработка персональных данных. Информация передается по 

внутренней сети Оператора. 

Перечень действий, совершаемых с персональными данными, указанных 

категорий Субъектов: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 



- извлечение; 

- использование; 

- передача (предоставление, доступ); 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

5.7.2 Персональные данные подлежат хранению в течение срока, 

установленного локальным актом Оператора, принятого с учетом требований 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации» и Инструкции по применению Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 

их хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237 

(зарегистрировано в Минюсте России 13.02.2020 № 57488), с последующим 

уничтожением в установленном порядке. 

5.7.3 Для категорий Субъектов (бывшие работники Оператора; кандидаты 

на замещение вакантных должностей Оператора; клиенты и контрагенты 

Оператора (физические лица) либо их уполномоченные представители; 

представители либо работники клиентов и контрагентов Оператора 

(юридических лиц)) обработка персональных данных осуществляется с целью 

однократного пропуска Субъектов на территорию Оператора или в иных 

аналогичных целях. 

5.7.4 В рамках указанной цели осуществляется передача персональных 

данных следующим третьим лицам: 

- органам государственной безопасности, органам прокуратуры, органам 

полиции, следственным органам и другим органам, в полномочия которых 

входит реализация правоохранительных функций; 

- частной охранной организации, с которой у Оператора заключен договор 

на оказание услуг по охране объектов и территории. 

5.8 Для достижения цели «Заключение и исполнение договоров, стороной 

которых является Оператор» Оператор осуществляет обработку категорий 

Субъектов, указанных в пункте 4.8 настоящей Политики. 

5.8.1 В рамках указанных категорий Субъектов осуществляется 

Смешанная обработка персональных данных. Информация передается по 

локальной сети Оператора и с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. Автоматизированная обработка 

осуществляется во ФГИС «Аршин», ФГИС «Контур», 1С:Предприятие. 



Перечень действий, совершаемых с персональными данными, указанных 

категорий Субъектов: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передача (предоставление, доступ); 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

5.8.2 Обработка персональных данных Субъекта осуществляется в связи с 

заключением договора. Персональные данные используются Оператором 

исключительно для заключения и исполнения договоров с Субъектом. 

5.8.3 Персональные данные подлежат хранению в течение срока, 

установленного локальным актом Оператора, принятого с учетом требований 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации» и Инструкции по применению Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 

их хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237 

(зарегистрировано в Минюсте России 13.02.2020 № 57488), с последующим 

уничтожением в установленном порядке. 

5.8.4 В рамках указанной цели осуществляется передача персональных 

данных следующим третьим лицам: 

- уполномоченным органам на основаниях, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

5.9 Для достижения цели «Рассмотрение обращений граждан, 

направленных в письменной форме либо в форме электронного документа. 

Осуществление личного приема граждан» Оператор осуществляет обработку 

категорий Субъектов, указанных в пункте 4.9 настоящей Политики. 

5.9.1 В рамках указанных категорий Субъектов осуществляется 



Смешанная обработка персональных данных. Информация передается по 

локальной сети Оператора и с использованием информационно-

телекоммуникационной сети Интернет.  

Перечень действий, совершаемых с персональными данными, указанных 

категорий Субъектов: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизация; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение. 

5.9.2 Персональные данные подлежат хранению в течение срока, 

установленного локальным актом Оператора, принятого с учетом требований 

Федерального закона от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации» и Инструкции по применению Перечня типовых управленческих 

архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 

органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 

их хранения, утвержденной приказом Росархива от 20.12.2019 № 237 

(зарегистрировано в Минюсте России 13.02.2020 № 57488), с последующим 

уничтожением в установленном порядке. 

5.9.3 В рамках указанной цели осуществляется передача персональных 

данных следующим третьим лицам: 

- уполномоченным органам на основаниях, предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

5.10 Материалы видеосъемки, осуществляемой на территории Оператора, 

не используются Оператором для установления личностей Субъектов. 

5.11 Оператор не осуществляет обработку персональных данных, 

относящихся к специальным категориям и касающихся расовой и национальной 

принадлежностей, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, интимной жизни Субъекта, членства Субъекта в общественных 



объединениях, за исключением случаев, прямо предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

5.12 Оператор осуществляет обработку персональных данных, 

касающихся состояния здоровья, в случае получения согласия от Субъекта на 

обработку указанных данных или в иных случаях, прямо предусмотренных 

действующим законодательством Российской Федерации. 

5.13 Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных 

данных Субъектов. 

5.14 Хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей определить Субъекта, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен действующим законодательством Российской Федерации, 

договором, стороной которого является Оператор. 

5.15 Оператор предпринимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для обеспечения безопасности персональных данных для их 

защиты от несанкционированного (в том числе случайного) доступа, 

уничтожения, изменения, блокирования доступа и других 

несанкционированных действий. К таким мерам, в частности, относятся: 

5.15.1 назначение работника, ответственного за организацию обработки 

персональных данных; 

5.15.2 издание локальных актов по вопросам обработки персональных 

данных, ознакомление с ними работников, ознакомление работников с 

настоящей Политикой и требованиями законодательства Российской Федерации 

по обработке и обеспечению безопасности персональных данных, обучение 

пользователей информационных систем персональных данных; 

5.15.3 обеспечение физической безопасности помещений и средств 

обработки персональных данных, пропускной режим, охрана, 

видеонаблюдение; 

5.15.4 ограничение и разграничение доступа работников и иных лиц к 

персональным данным и средствам обработки, мониторинг действий с 

персональными данными; 

5.15.5 определение угроз безопасности персональных данных при их 

обработке, формирование на их основе моделей угроз; 

5.15.6 применение средств обеспечения безопасности (антивирусных 

средств, межсетевых экранов, средств защиты от несанкционированного 

доступа, средств криптографической защиты информации); 

5.15.7 учет и хранение носителей информации, исключающие их 

хищение, подмену, несанкционированное копирование и уничтожение; 



5.15.8 резервное копирование информации для возможности 

восстановления; 

5.15.9 осуществление внутреннего контроля за соблюдением 

установленного порядка, проверка эффективности принятых мер, реагирование 

на инциденты. 

5.16 Оператор прекращает обработку персональных данных при 

достижении целей обработки персональных данных, истечении срока действия 

согласия или отзыва согласия Субъекта на обработку его персональных данных, 

а также выявлении неправомерной обработки персональных данных. 

 

6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И 

УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ НА ДОСТУП К 

ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ 

 

6.1 Оператор осуществляет актуализацию и исправление персональных 

данных при подтверждении факта неточности персональных данных либо при 

направлении Субъектом или его законным представителем запроса на 

уточнение и (или) актуализацию персональных данных. 

6.2 Оператор удаляет и уничтожает обрабатываемые персональные 

данные при наступлении следующих условий и в следующие сроки: 

- достижение указанных в разделе 2 настоящей Политики целей обработки 

персональных данных или максимальных сроков хранения - в течение 30 

(тридцати) календарных дней; 

- утрата необходимости в достижении целей обработки персональных 

данных - в течение 30 (тридцати) календарных дней; 

- предоставление Субъектом или его законным представителем 

подтверждения того, что персональные данные являются незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки - 

в течение 7 (семи) календарных дней; 

- невозможность обеспечения правомерности обработки персональных 

данных - в течение 10 (десяти) календарных дней; 

- отзыв Субъектом согласия на обработку его персональных данных, если 

сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки 

персональных данных, - в течение 30 (тридцати) календарных дней; 

- истечение сроков исковой давности для правоотношений, в рамках 

которых осуществляется либо осуществлялась обработка персональных данных; 



- ликвидация (реорганизация) Оператора. 

6.3 Прием и регистрация запросов Субъектов. 

Субъект может направить запрос как в письменной, так и в электронной 

форме.  

К письменным запросам Субъектов относятся любые письменные 

обращения Субъектов, направленные в адрес Оператора, в том числе 

обращения, отправленные посредством почтовой связи. 

К электронным запросам Субъектов относятся обращения, направленные 

по электронной почте. В данном случае запрос подписывается электронной 

подписью Субъекта в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Оператором не обрабатываются запросы, связанные с передачей или 

разглашением персональных данных, поступившие по телефону или факсу, 

ввиду отсутствия возможности идентифицировать личность Субъекта. 

Первичный учет поступивших запросов от Субъектов осуществляется в 

соответствии с Инструкцией по делопроизводству Оператора. 

6.4 Прием и регистрация личных обращений Субъектов. 

К личным обращениям Субъектов относятся обращения при 

непосредственном посещении Субъектом (или его законным представителем) 

подразделений Оператора. 

Прием личных обращений Субъектов (или их законных представителей) 

осуществляет работник Оператора, назначенный ответственным за организацию 

обработки персональных данных. 

При поступлении личного обращения Субъекта работником Оператора, 

назначенным ответственным за организацию обработки персональных данных, 

выясняются: 

- фамилия, имя и отчество Субъекта или его законного представителя; 

- реквизиты документа, удостоверяющего личность Субъекта или его 

законного представителя (серия, номер, сведения о дате выдачи и выдавшем 

органе); 

- суть обращения. 

При личном обращении Субъекта работник Оператора, назначенный 

ответственным за организацию обработки персональных, должен обеспечить 

Субъекту возможность для оформления письменного запроса. 

Обращения, изложенные на бумаге, принимаются для рассмотрения в 

соответствии с порядком, описанным в пункте 6.3 Политики. 



6.5 Порядок рассмотрения запросов и обращений от Субъектов. 

Письменный ответ Субъекту (или его законному представителю) 

направляется Оператором вне зависимости от формы запроса Субъекта 

(письменный или электронный) и результатов рассмотрения запроса или 

обращения. Подготовка ответов Субъекту (или его законному представителю) 

осуществляется работником Оператора, назначенным ответственным за 

организацию обработки персональных данных. 

Запросы и обращения Субъектов (или их законных представителей) 

проверяются на наличие: 

- фамилии, имени и отчества заявителя; 

- фамилии, имени и отчества Субъекта; 

- номера основного документа, удостоверяющего личность Субъекта или 

его законного представителя, сведений о дате выдачи указанного документа и 

выдавшем органе; 

- собственноручной подписи Субъекта (или его законного представителя) 

- для письменных запросов и обращений; 

- электронной подписи - для электронных запросов. 

В случае необходимости работник Оператора, назначенный 

ответственным за организацию обработки персональных данных, запрашивает 

дополнительную информацию у Субъекта (или его законного представителя). 

Срок предоставления ответа Субъекту (или его законному представителю) 

не превышает 10 (десяти) рабочих дней с момента получения обращения. 

В сведениях, предоставляемых Субъекту (или его законному 

представителю) в доступной форме, не содержатся персональные данные, 

относящиеся к другим Субъектам. 

 


